
Draaiboek voor het organiseren van optredens van Magan 
Na overleg met bestuur
Taakgroep Optredens: (Andrea), Sonja, Rob (technisch adviseur), en Thea, september 2022

	Wat
	Wie
	Tijd

	Algehele coördinatie per optreden door één persoon
-Contact met kerk in Mechelen gaat via het bestuur: extra aandacht voor communicatie betreffende stukken die we zingen én wanneer we dit in de mis zingen. Beter overleggen dan in het verleden dus.
-Contact met dirigent ander koor (koortreffen) gaat via Jo
	CP

Bestuur

Jo
	

Pasen + Kerst

	Datum optreden afstemmen
	
	Duur 1 week

	Contact  met organisatie/locatie 
· Aanvragen van buiten komen via secretaris binnen
· komt voort uit eigen initiatief taakgroep optredens
	CP
	

	Kunnen Jo en combo leden op voorgestelde datum? Contactpersoon taakgroep vraagt het via Whatsapp-groep  
	CP
	Liefst 3 mnd. Van te voren

	Commissie pakt over indien datum kan en spreekt meteen af wie C is
	CP
	

	Zijn er voldoende koorleden op deze datum? Vragen “bie de proof” ter indicatie & vervolgens datum aan alle leden doorgeven via e-mail of Info-app, zodat men zich kan afmelden indien nodig
	C of secretaris bestuur 
	

	Mogelijke Datum prikken onder voorbehoud van vereisten
	CP
	

	Voldoet plek/podium aan de minimale vereisten?
	
	Z.S.M.

	Tegemoetkoming onkosten koor vergoeding voor 
dirigent (min.75,-) en inhuren geluidinstallatie (min150,-) 
( incl. onvoorzien 75,- ? = Totaal 300,-?)
	
	

	Grootte podium voor combo en koor (minimaal 32m2)
Overdekt/elektriciteit/voorzieningen bij niet-overdekt
	CP
	

	Overige voorzieningen
· Hoeveel toehoorders kunnen er in de zaal?
· Afspraken met drank/bar: geen verkoop tijdens optreden
· Consumptiebonnen voor koorleden?
	CP
	

	Gebruik geluidinstallatie ter plekke: minimale vereisten
	Rob
	

	Wordt er entrée geheven? Regulier: Ong €10,- is redelijk
Vrije gave Pot!
Afhankelijk van concert en locatie
	CP
	

	Gang van zaken op dag van optreden:
· Spullen ophalen in Partij
· Opening gebouw (sleutel: Tom en Marian)
· Inzingmogelijkheid
· Tijden: nodig voor opbouw en inzingen: min 1 uur 
· Tijden van optreden exact en pauze afspreken
· Programma A5 maken voor publiek
	CP
	

	Overige overwegingen voor het wel/niet aannemen van een aanvraag. Commissie legt oor te luister (ook bij bestuur) en beziet o.a.  of optreden past in de stijl/cultuur van Magan Is er voldoende tijd voor exposure in verhouding tot inzet van leden en opbouw van combo/zijn eerdere ervaringen goed ? etc.
	

Werkgroep
	

	Programmering
	
	

	Speellijst wordt op initiatief van muziekcommissie voorgelegd aan /besproken met dirigent. Muziekcommissie kan dit delegeren aan twee leden.
Zodra de nummers vaststaan, Team Presentatie vragen om volgorde te bepalen i.v.m. opstelling.
	CP
	

	Eventueel samen met een andere groep/solo-artiest/harmonie 
In overleg doen met muziekcommissie en dirigent
	CP
	

	
	
	

	Overeenkomst bij voldoen aan vereisten en datum:
afspraak regelen/evt. contract 
	Bestuur/voorzitter keurt goed/ondertekent
	

	


	
	

	PR- per optreden
	
	2/3 vooraf

	PR inzet van organisatie/contactant? Site, flyers etc?
	CP + koorleden
	

	Persbericht opstellen en verspreiden aan perslijst
PM Aken , VVV en gemeente bv. kerstmarkt
	Phil
	CP zorgt voor info naar Phil

	Vermelding op de site www.vg-magan.com
	Phil
	

	Facebook/mail plaatsen en delen door leden Magan 
Eigen netwerk/vrienden inschakelen
	Phil
	

	Optie: Posters  en/of flyer laten maken? 
	Phil
	

	
	
	

	Iedereen informeren via Mail
	CP
	1 week vooraf

	Vervoer spullen, Aankomsttijden opbouwploeg/koor/begin inzingen/exacte tijden van optreden/kledingkeuze/repertoire
	Bestuur/secr.
	

	Kerstmis en Paasmis : mail sturen aan leikoonen@hetnet.nl
	CP
	

	PR algemeen
	
	

	Jaarlijkse mailing /presentatie van Magan aan het begin van enig seizoen. A.h.v. mailinglijst en standaardbrief
	Secr, Marian
	1x per jaar

	
	
	

	Koorleden regelmatig  informeren over  Optredens, data en mogelijkheden en updaten van data 
	Werkgroep lid
	4 x per jaar




Programma/werklijst 2022


	Datum
	Gelegenheid/overwegingen
	Coordinator

	
	
	

	14-10
	Optreden Regiomarkt in Vaals om 18.00 uur: AFGEMELD
	Andrea

	18-12
	Optreden bij Schunck
	Thea

	25-12
	Kerst, zingen in de mis
	Taakgroep/Bestuur

	08-01-23
	Nieuwjaarsconcert met koor Belcanto uit Eijsden
	Sonja

	22-04-23
	Deelname aan korentreff in Maastricht
	Taakgroep/Peter

	
	
	

	
	
	


: 
Toegevoegd:
11-12 (middag)	X-mas Fair in Wienhoes Partij met Hanzon Vocaal			Sonja + werkgr.
17-12 (avond)	Koortreffen in Voerendaal met Reconnected o.l.v. Peggy Smeets	Thea

Overzicht maken van jaarlijks terugkerende zaken/optredens:	X-mass Fair?
								Buiten Repetitie
								Uitwisseling met andere koren
								Paas- en Kerstmis

